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Администрация города Дивногорска

Красноярского края

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

	
	

	
	


"14"___03___2011



г.Дивногорск



№_74п___

Об утверждении Порядка взаимодействия 

уполномоченного органа и заказчиков 

в сфере размещения заказа на поставки товаров, 
выполнение работ, оказание услуг

В целях обеспечения эффективного использования бюджетных средств, упорядочения процедуры размещения заказа в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 №94-ФЗ «О размещении заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», руководствуясь статьей 43 Устава города,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок взаимодействия уполномоченного органа и заказчиков города Дивногорска в сфере размещения заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг согласно приложению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации города Дивногорска от 06.02.2009 №52-п «Об утверждении Положения о порядке взаимодействия органов и структурных подразделений администрации города Дивногорска, учреждений, финансируемых из местного бюджета, в области размещения муниципального заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд».
3. Постановление подлежит опубликованию в общественно-политической газете «Огни Енисея» и размещению на официальном сайте администрации города в сети «Интернет».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя Главы города А.С.Суховея.

Глава города 









Е.Е.Оль 
Приложение

к постановлению администрации города
от __14.03.2011__№_74п
ПОРЯДОК ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ

УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА И ЗАКАЗЧИКОВ ГОРОДА ДИВНОГОРСКА

В СФЕРЕ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА НА ПОСТАВКИ ТОВАРОВ,

ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ, ОКАЗАНИЕ УСЛУГ

1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящий Порядок регулирует отношения органов и структурных подразделений администрации города в области размещения заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд муниципальных и иных заказчиков.

2. Взаимодействие уполномоченного органа по размещению заказа с муниципальными и иными заказчиками осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон № 94-ФЗ), Бюджетным кодексом Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

3. Основная задача взаимодействия уполномоченного органа по размещению заказа, муниципальных и иных заказчиков – обеспечение эффективного использования бюджетных и внебюджетных средств и совершенствование процедур размещения заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг. 
4. Муниципальными заказчиками выступают органы местного самоуправления города Дивногорска, казенные учреждения, и иные получатели средств местного бюджета при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг за счет бюджетных средств и внебюджетных источников финансирования. Иными заказчиками выступают бюджетные учреждения - получатели средств местного бюджета при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг. Муниципальные заказчики и иные заказчики далее именуются заказчиками.

5. Уполномоченным органом по размещению заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков является отдел муниципального заказа администрации города Дивногорска (далее – уполномоченный орган), организующий свою деятельность в соответствии с Положением об отделе.

2.ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ ЗАКАЗА

1. Подготовка заявок для размещения заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков на очередной финансовый год осуществляется одновременно с формированием проекта бюджета города на очередной финансовый год.

Заявка предоставляется на бумажном и электронном носителях по формам, разработанным уполномоченным органом, и включает в себя:

1.1. Перечень товаров, работ услуг в натуральном и стоимостном выражении, конкретизированный по основным потребностям;

1.2. План-график поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг;

1.3. Предложения по способу размещения заказа;

1.4. Требования по качественным и количественным характеристикам товаров, работ, услуг.

2. На основании заявок заказчиков уполномоченный орган формирует сводный график размещения заказов.

3. После утверждения бюджета города и получения лимита бюджетных обязательств заказчики по согласованию с распорядителями средств бюджета в соответствующий отраслевой сфере уточняют потребности и вносят необходимые корректировки в перечень нужд заказчиков с учетом объема финансирования закупок на предстоящий год.

4. По уточненному перечню уполномоченный орган составляет единый сводный план размещения заказа на финансовый год. Одновременно определяется заказчик по каждому конкретному заказу, подлежащему размещению. Сводный план подлежит согласованию с заместителями Главы города по курируемым отраслям, после чего утверждается Главой города. Уполномоченный орган направляет сводный план в финансовое управление администрации города.

5. При внесении изменений в решение городского Совета депутатов о бюджете города на текущий финансовый год в части поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, не включенных в сводный план размещения заказа, заказчики по согласованию с распорядителем бюджетных средств, направляют в уполномоченный орган предложения по внесению изменений в утвержденный план.  

6. Финансирование заказа осуществляется в пределах ассигнований распорядителями и получателями бюджетных средств, утвержденных решением городского Совета депутатов о городском бюджете на очередной финансовый год. В ходе исполнения городского бюджета финансирование заказа осуществляется в соответствии с бюджетной росписью и лимитами утвержденных бюджетных обязательств.

3. ПОРЯДОК РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

1. Функции по размещению заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков осуществляет уполномоченный орган в соответствии с настоящим Положением, Положением об отделе муниципального заказа и действующим законодательством РФ.

2. При размещении заказа не допускается: 

2.1.Разделение единого заказа на поставку одного вида товара, одноименных видов работ, услуг на составные части, предполагающие его размещение на внеконкурсной основе или без заключения муниципального контракта;

2.2.Заключение муниципального контракта, не обеспеченного финансированием.

3. По итогам размещения заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) на сумму, не превышающего установленного Центральным банком РФ предельного расчета наличными деньгами в РФ по одной сделке, в течение квартала могут быть заключены муниципальный контракт, а также иные гражданско-правовые договоры в соответствии с ГК РФ.
4.ПОРЯДОК ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА И ЗАКАЗЧИКОВ 
ПРИ РАЗМЕЩЕНИИ ЗАКАЗА
1. Уполномоченный орган в целях обеспечения размещения заказа для нужд заказчиков:

1.1. Составляет и утверждает план-график проведения процедур размещения заказа;

1.2.Принимает решение о способе размещения заказа, оформляемое распоряжением Главы города;

1.3.Разрабатывает конкурсную (аукционную) документацию, документацию по запросу котировок цен в соответствии с согласованным в установленном порядке техническим заданием и направляет ее для утверждения заказчику;

1.4.Устанавливает порядок хранения документации, материалов и информации о конкурсе и аукционе, запросу котировок цен;

1.5.Возвращает заказчикам заявки на размещение заказа и иные документы в случае неполноты или противоречия законодательству РФ;

1.6.Принимает решение об объединении заявок нескольких заказчиков в единую процедуру размещения заказа на однородный, одноименный товар;

1.7.Устанавливает требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе или аукционе (далее - торги);

1.8.Размещает информацию о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о размещении заказов (далее – официальный сайт), электронных торговых площадок для проведения аукционов в электронной форме;
1.9.Дает разъяснения положений конкурсной и аукционной документации в порядке, предусмотренном Федеральным законом №94-ФЗ и настоящим Положением;

1.10.Вносит изменения в конкурсную, аукционную документацию в порядке, предусмотренном законодательством РФ.

1.11.Получает и регистрирует заявки на участие в торгах или без торгов по запросу котировок цен; обеспечивает их хранение; обеспечивает конфиденциальность сведений, содержащихся в заявках на участие в конкурсе, до вскрытия конвертов с заявками. 

2. Заказчики:

2.1.Направляют в уполномоченный орган заявку на размещение муниципального заказа путем проведения торгов или без проведения торгов по форме, установленной уполномоченным органом, техническое задание, проект муниципального контракта на бумажном и электронном носителях.

2.2.Вносят в уполномоченный орган предложения о необходимости установления требования обеспечения заявки на участие в конкурсе и требования обеспечения исполнения муниципального контракта. 
2.3.Вносят в уполномоченный орган предложения о необходимости внесения изменений в конкурсную и (или) аукционную документацию, документацию по запросу котировок цен вместе с проектом  изменений.

2.4.Заключают муниципальный контракт по результатам открытого конкурса, открытого аукциона, аукциона в электронной форме или запроса котировок цен. Копия муниципального контракта предоставляется в уполномоченный орган на следующий день после подписания.

2.5.Принимают меры, предусмотренные муниципальным контрактом к поставщикам (подрядчикам, исполнителям), не исполняющим (или ненадлежащим образом исполняющим) свои обязанности по муниципальным контрактам.

2.6.Размещают заказ у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) в соответствии со ст. 55 Федерального закона №94-ФЗ. 

2.7.Ведут реестр закупок без заключения муниципального контракта в соответствии со ст. 73 Бюджетного кодекса Российской Федерации.

2.8.Заказ считается размещенным со дня заключения муниципального контракта. 

5. ПОРЯДОК СОГЛАСОВАНИЯ ТЕХНИЧЕСКОГО ЗАДАНИЯ

1.Заказчик согласовывает техническое задание со следующими должностными лицами:

1.1.С руководителем структурного подразделения администрации города, если муниципальным заказчиком выступает подведомственное учреждение;

1.2.С заместителем Главы города, в ведении которого находится соответствующее структурное подразделение, муниципальное учреждение;

1.3.С руководителем муниципального бюджетного учреждения «Архитектурно-планировочное бюро», если заказ размещается на выполнение строительных, проектных и иных работ, связанных со строительством, реконструкцией и ремонтом зданий и сооружений;

1.4.С руководителем муниципального бюджетного учреждения «Городское хозяйство» города Дивногорска, если заказ размещается на выполнение работ по содержанию объектов благоустройства города, ремонту городских дорог и других объектов городского хозяйства;

2.Согласование технического задания должно осуществляться должностными лицами в сроки, установленные Регламентом администрации города для согласования проектов правовых актов администрации.

6. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА И ЗАКАЗЧИКА ПРИ РАЗМЕЩЕНИИ ЗАКАЗА ПУТЕМ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ В ФОРМЕ ОТКРЫТЫХ КОНКУРСОВ, ОТКРЫТЫХ АУКЦИОНОВ
1.В целях организации и подготовки торгов в форме открытых конкурсов, открытых аукционов, за исключением открытых аукционов в электронной форме (далее - торги), уполномоченный орган:

1.1.На основании сведений о заказчике, конкурсной документации, документации об аукционе принимает решение об организации размещения заказа, оформляемое распоряжением Главы города;

1.2.Размещает на официальном сайте извещение о проведении торгов, конкурсную документацию, документацию об аукционе в соответствии с требованиями Федерального закона от 21.07.2005 №94-ФЗ;

1.3.Представляет участникам размещения заказа конкурсную документацию  и документацию об аукционе в соответствии с условиями торгов;

1.4.Размещает на официальном сайте по запросу участников размещения заказа, разъяснения положений конкурсной документации и документации об аукционе в установленном Федеральным законом №94-ФЗ порядке;

1.5.В случае принятия решения о внесении изменений в извещение о проведении конкурса (аукциона) или о внесении изменений в конкурсную документацию (документацию об аукционе) или об отказе от проведения конкурса (аукциона), размещает соответствующие изменения и (или) извещения на официальном сайте в сроки, установленные Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ;

1.6. Принимает и регистрирует заявки на участие в торгах;

1.7.Направляет уведомления участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в торгах, в случаях предусмотренных Федеральным законом №94-ФЗ;

2.В целях проведения торгов уполномоченный орган:

2.1.Осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности комиссии по размещению заказа, в том числе обеспечивает помещение для проведения заседаний, передает документацию и заявки участников размещения заказа председателю комиссии, обеспечивает ведение аудиозаписи в установленном Федеральным законом №94-ФЗ порядке;

2.2.Принимает от председателя комиссии протоколы заседания комиссии, которые размещает на официальном сайте;

2.3.Представляет заказчику протокол подведения итогов торгов, с которым заключается контракт, для включения в проект контракта, прилагаемый к конкурсной документации, условий исполнения контракта, предложенных участником размещения заказа при проведении открытого конкурса либо включения цены контракта, предложенной победителем аукциона, в проект контракта, прилагаемого к документации об аукционе, при проведении открытого аукциона;

2.4.Обеспечивает хранение документации, протоколов, заявок и иных документов и материалов, связанных с проведением торгов.

3.Заказчик:

3.1.Присутствует на заседаниях комиссии, подписывает протоколы заседаний комиссии;

3.2.В установленный Федеральным законом №94-ФЗ срок передает участнику размещения заказа, с которым заключается контракт, один экземпляр протокола и проект контракта, который составляется согласно требованиям Федерального  закона  №94-ФЗ;

3.3.Осуществляет действия, предусмотренные Федеральным законом №94-ФЗ, в случаях признания торгов несостоявшимися.

7. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА И ЗАКАЗЧИКА ПРИ РАЗМЕЩЕНИИ ЗАКАЗОВ ПУТЕМ ПРОВЕДЕНИЯ ОТКРЫТОГО АУКЦИОНА В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

1.В целях организации и проведения открытых аукционов в электронной форме уполномоченный орган:

1.1.На основании сведений о заказчике и утвержденной заказчиком документации об открытом аукционе в электронной форме принимает решение об организации размещения заказа, оформляемое распоряжением Главы города;

1.2.Размещает извещение о проведении открытого аукциона в электронной форме и документацию об открытом аукционе в электронной форме на официальном сайте, в соответствии с требованиями Федерального закона №94-ФЗ;

1.3.По запросу участников размещения заказа размещает на официальном сайте разъяснение положений документации об открытом аукционе в электронной форме;

1.4.В случае принятия решения о внесении изменений в извещение о проведении открытого аукциона в электронной форме, документацию об открытом аукционе в электронной форме или об отказе от проведения открытого аукциона в электронной форме, размещает соответствующие изменения и (или) извещения на официальном сайте в сроки, установленные Федеральным законом №94-ФЗ;

1.5.Размещает на официальном сайте, на электронной площадке и (или) направляет оператору электронной площадки уведомления, решения аукционной комиссии в виде протоколов, в форме электронных документов, в случаях и порядке, установленных Федеральным законом №94-ФЗ.

2.В целях организации и проведения открытых аукционов в электронной форме заказчик:

2.1.Присутствует на заседаниях аукционной комиссии, подписывает протоколы заседаний аукционной комиссии.

2.2.В установленный Федеральным законом №94-ФЗ срок направляет оператору электронной площадки проект контракта, который составляется путем включения цены контракта, предложенной участником открытого аукциона, сведений о товаре (товарный знак и (или) конкретные показатели товара), указанных в заявке на участие в открытом аукционе в электронной форме такого участника, в проект контракта, прилагаемого к документации об открытом аукционе в электронной форме;

2.3.При получении от оператора электронной площадки протокола разногласий участника открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается контракт, осуществляет действия, предусмотренные Федеральным законом №94-ФЗ, в том числе направление оператору электронной площадки, установленных Федеральным законом №94-ФЗ, документов;

2.4.Осуществляет действия, предусмотренные Федеральным законом №94-ФЗ, в случаях признания открытого аукциона в электронной форме несостоявшимся.

8. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА И ЗАКАЗЧИКА ПРИ РАЗМЕЩЕНИИ ЗАКАЗОВ ДЛЯ ЗАКАЗЧИКОВ БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ ПУТЕМ ЗАПРОСА КОТИРОВОК
1.Уполномоченный орган на основании заявки, представленной заказчиком:

1.1. Принимает решение об организации размещения заказа, оформляемое распоряжением Главы города;

1.2.Размещает документацию о проведении запроса котировок на официальном сайте;

1.3.Одновременно с размещением извещения о проведении запроса котировок вправе направить запрос котировок лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок;

1.4.Принимает и регистрирует котировочные заявки;

1.5.Передает полученные котировочные заявки председателю комиссии по размещению заказа;

1.6.Осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности комиссии по размещению муниципального заказа, в том числе обеспечивает помещение для проведения заседаний, передает документацию и заявки участников размещения заказа председателю комиссии, обеспечивает ведение аудиозаписи в установленном Федеральным законом №94-ФЗ порядке;

1.7.Принимает от председателя комиссии по размещению муниципального заказа протоколы, котировочные заявки;

1.8.Размещает протоколы комиссии на официальном сайте.

2.Заказчик:

2.1.Вместе с заявкой передает в уполномоченный орган исследование функционирующего рынка;

2.2.В установленный Федеральным законом №94-ФЗ срок передает победителю в проведении запроса котировок один экземпляр протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок и проект контракта, который составляется путем включения в него условий исполнения контракта, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, и цены, предложенной победителем запроса котировок в котировочной заявке;

2.2.Осуществляет действия, предусмотренные Федеральным законом №94-ФЗ, в случае отклонения котировочной комиссией всех котировочных заявок.

9. ПОДПИСАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРАКТА
1.Муниципальный контракт заключается в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами, с учетом положений Федерального закона №94-ФЗ.

2.Уполномоченный орган:

2.1. В течение пяти дней со дня размещения на электронной площадке протокола подведения итогов открытого аукциона в электронной форме направляют оператору электронной площадки без подписи заказчика проект контракта, который составляется путем включения цены контракта, предложенной участником открытого аукциона, с которым заключается контракт, сведений о товаре (товарный знак и (или) конкретные показатели товара), указанных в заявке на участие в открытом аукционе в электронной форме такого участника, в проект контракта, прилагаемого к документации об открытом аукционе в электронной форме. 

2.2.В течение пяти дней со дня получения проекта контракта участник открытого аукциона в электронной форме направляет оператору электронной площадки проект контракта, подписанный электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени участника открытого аукциона, а также подписанный электронной цифровой подписью указанного лица документ об обеспечении исполнения контракта в случае, если ОМЗ было установлено требование обеспечения исполнения контракта или предусмотренный частью 4.1 статьи 41.12 Закона 94-ФЗ протокол разногласий.

2.3.В течение одного часа с момента получения проекта контракта, подписанного электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени участника открытого аукциона в электронной форме, а также документа об обеспечении исполнения контракта, подписанного электронной цифровой подписью указанного лица, но не ранее чем через десять дней со дня размещения на электронной площадке протокола подведения итогов открытого аукциона в электронной форме оператор электронной площадки направляет заказчику подписанный проект контракта и документ об обеспечении исполнения контракта.

2.4.Заказчик в течение трех дней со дня получения от оператора электронной площадки проекта контракта и, если было установлено требование обеспечения исполнения контракта, подписанных электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени участника открытого аукциона в электронной форме, обязаны направить оператору электронной площадки контракт, подписанный электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени заказчика

2.5.Оператор электронной площадки в течение одного часа с момента получения контракта, подписанного электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени заказчика, уполномоченного органа, обязан направить подписанный контракт участнику открытого с которым заключается контракт. С момента направления оператором электронной площадки участнику открытого аукциона, муниципальный контракт считается заключенным.  

10. ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗАКАЗЧИКАМИ СВЕДЕНИЙ О КОНТРАКТАХ

1.Заказчик в течение 3 рабочих дней со дня заключения контракта (его изменения) направляет через официальный сайт www.zakupki.ru сведения о контракте (его изменении) по форме согласно приложению № 1 Постановления Правительства РФ от 29.12.2010 №1191 для включения их в Реестр контрактов.

2.Заказчик в течение 3 рабочих дней со дня исполнения контракта (исполнения этапа контракта), расторжения контракта направляет через официальный сайт сведения об исполнении (о расторжении) контракта по форме согласно приложению №2 Постановления Правительства РФ от 29.12.2010 №1191 для включения их в Реестр контрактов.

3.Сведения, направляемые в Реестр контрактов через официальный сайт, подписываются электронно-цифровой подписью уполномоченного лица заказчика.

